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I. Daftar & Login
1. Jika anda belum ada akun klik “Daftar”

2. Masukan data pada setiap kolom sesuai dengan data diri anda
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3. Setelah semua data telah dimasukan, klik tombol “Daftar”. Muncul
pemberitahuan bahwa data berhasil disimpan.

4. Buka email anda untuk melakukan verifikasi. Jika tidak ada email masuk pada
inbox klik menu “Spam” pada tab menu di sebelah kiri kemudian klik
“verifikasi akun”.
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5. Klik tombol “Verify Email” untuk memverifikasi email login.

6. Masukan email dan password yang telah didaftarkan kemudian klik tombol
“Login”.
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7. Berikut adalah tampilan halaman setelah melakukan login.
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II. Daftar Event
1. Pilih Event yang ingin di ikuti, kemudian klik “selengkapnya”.

2. Muncul Pop up dan klik “Daftar Sekarang”
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3. Muncul Notifikasi bahwa kamu telah “berhasil Mendaftar”

4. Silahkan upload bukti pembayaran berupa gambar klik “Choose File” untuk
memilih gambar
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5. Jika anda telah memilih gambar bukti pembayaran klik “Upload” untuk
mengirim. Muncul pemberitahuan bahwa berhasil upload bukti.

6. Klik Tab “Pembayaran” untuk melihat semua event yang belum anda bayar.
Jika ingin melakukan pembayaran klik salah satu icon pada bagian “Action”
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7. Muncul Pop up dan klik “Choose File” untuk memilih gambar bukti
pembayaran, kemudian klik “Upload”

8. Klik Tab “Event” untuk melihat semua event yang telah dikonfirmasi oleh
admin. Klik Icon “mata” pada kolom action untuk melihat detail event.
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9. Klik Icon “mata” pada kolom action untuk melihat detail event.

10.Klik Icon “Gabung ke grup WhatsApp” untuk masuk ke dalam grup. Klik Icon
“ Download Kuitansi” untuk mendownload kuitansi
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11. Berikut adalah tampilan kuitansi yang telah di download.
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III. Sertifikat
1. Klik Tab “Sertifikat” untuk melihat semua event yang telah selesai diikuti.

Pada kolom action Klik tombol “Download” untuk mendownload sertifikat. Klik
tombol “Video & Materi” untuk melihat detail Video & Materi.

2. Berikut adalah salah satu contoh tampilan sertifikat yang telah di download.
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3. Berikut adalah salah satu contoh tampilan link materi & video.
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IV. Voucher
1. Klik Tab “Voucher” untuk melihat semua voucher yang telah kamu dapat

ketika mendaftar event.
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V. Ganti Foto
1. Klik Icon “Foto” tepat diatas nama kamu pada sidebar di sebelah kir.

2. Muncul Pop up dan klik “Choose File” untuk memilih foto.
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3. Jika anda telah memilih gambar klik “Simpan” untuk mengirim. Muncul
pemberitahuan bahwa berhasil update foto profile.

4. Foto profil akan berubah sesuai dengan yang telah di upload .
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VI. Transfer event ke email baru
1. Klik Tab “Event” kemudian klik tombol “Transfer Event”.

2. Muncul Pop up Transfer Event, silahkan masukan email lama anda pada
kolom “email” dan pilih Event pada kolom “Event”
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3. Muncul Pop up Transfer Event, silahkan masukan email lama anda pada
kolom “email” dan pilih Event pada kolom “Event”

4. Jika telah melengkapi pada kolom email dan event, klik tombol “Transfer”.
Muncul notifikasi bahwa kamu telah “berhasil transfer event ke akun anda”
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5. Refresh halaman, maka event kamu sudah berada pada tabel.
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VII. Artikel
1. Klik Foto pada bagian kanan atas kemudian klik pada dropdown “Artikel

Saya”

2. Semua artikel yang pernah kita buat ada pada halaman ini. Untuk membuat
artikel klik tombol “Buat Artikel”
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3. Lengkapi semua data pada halaman ini.

4. Jika semua data telah dilengkapi, klik tombol “Simpan”. Muncul notifikasi
bahwa kamu telah berhasil menambah artikel
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5. Kembali ke artikel saya, terdapat status “pending” pada artikel yang kamu
buat. Kamu harus menunggu artikel kamu disetujui oleh admin menjadi
“Tayang”.
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